Հավելված N 1
ՀՀ մշակույթի նախարարի
2010 թ. սեպտեմբերի 14-ի N 602-Ն հրամանի
ԿԱՐԳ

ՄՇԱԿՈՒԹԱՅԻՆ  ԱՐԺԵՔՆԵՐԻ ՊԱՀՊԱՆԱԿԱՆ ՑՈՒՑԱԿՈՒՄ ՊԵՏԱԿԱՆ ՍԵՓԱԿԱՆՈՒԹՅՈՒՆ  ՉՀԱՄԱՐՎՈՂ ՄՇԱԿՈՒԹԱՅԻՆ ԱՐԺԵՔՆԵՐԸ ԿԱՄԱՎՈՐ

ՍԿԶԲՈՒՆՔՈՎ ԳՐԱՆՑԵԼՈՒ  ԵՎ ՍԵՓԱԿԱՆԱՏԻՐՈՋԸ  ՏԵՂԵԿԱՆՔ  ՏԱԼՈՒ  

1. Մշակութային արժեքների պահպանական ցուցակում  /այսուհետ` պահ​պանական ցուցակ/ պետական սեփականություն չհամարվող մշակութային արժեք​ները կամավոր սկզբունքով գրանցելու համար հայտատուն  ներկայացնում է հայտ (հավելված N 3) ՀՀ մշակույթի նախարա​րության աշխատակազմի մշա​կութային արժեքների պահպանության գործակա​լության /այսուհետ՝ գործա​կալություն/ պետի անունով: Հայտին կցվում են գրանց​ման ենթակա մշակութային արժեքի մասին փորձագիտական եզրա​կացության պատճենը, նույն մշակութային արժեքի  երկու գունավոր լուսանկար (13 x 18 չափսերի):

2. Սույն կարգին համապատասխան` պահպանական ցուցակում պետական սեփա​կանություն չհամարվող մշակութային արժեքները կամավոր սկզբունքով գրանցելու կամ չգրան​ցելու և սեփականատիրոջը տեղեկանք տալու գործընթացի իրականացման համար պա​​տաս​​խանա​տու ստորաբաժանումը գործակալության մշա​կութային արժեքների պահ​պանության հարցերով զբաղվող բաժինն է (այսուհետ` բաժին): 
3. Բաժինը հայտը մեկ աշխա​տանքային օրվա ընթացքում  գրանցում է <<Մշա​կութային արժեքների պահպանական ցուցակում պետա​կան սեփա​կանություն չհամարվող մշա​կութային արժեքները կամավոր սկզբունքով գրան​ցելու հայտերի>> գրանցա​մատյանում (հավելված N 4) և յուրաքանչյուր հայտատուի համար կազմում է գործ` բաղկացած հայտից, փորձագիտական եզրակացության պատճե​նից, մշակութային արժեքի լուսա​նկարից:

4. Գործը պահպանվում է գործակալությունում անժամկետ: Գործակալությունը պատասխանատու է հայտատուի տվյալների գաղտնիության համար:
5. Հայտերի գրանցամատյանը համարվում է հիմնական հաշվառման փաստաթուղթ, որի էջերը համարակալվում, կարվում և կնքվում են լիազորված պետա​կան մարմնի կնիքով: Գրանցման համարների հերթականությունը վերսկսվում է յուրա​քանչյուր տարվա սկզբից: Հայտի գրանցման համարը տվյալ հայտատուի գործի ծածկագիրն է: Այն ներառում է գրանցման համարը, օրը, ամիսը, տարեթիվը: 

6. Գործակալության պետը մեկ աշխատանքային օրվա ընթացքում գրավոր տեղե​կացնում է մշակութային ժառանգության պահպանության խորհրդի (այսուհետ` խորհուրդ) նախա​գահին նիստ հրավիրելու անհրաժեշտության մասին և խորհրդի քարտուղարին է հանձ​նում պահպանական ցուցակում գրանցման ենթակա մշակութային արժեքի սեփակա​նատիրոջ հայտի ու փորձագիտական եզրակացության պատճենները և լուսանկարը` նիս​տի նախա​պատրաստական աշխատանքներն իրա​կանացնելու համար:

7. Խորհրդի նախագահը հայտը և կից փաստաթղթերը ստանալու օրվանից հինգ աշխատանքային օրվա ընթացքում հրավիրում է խորհրդի նիստ: 

8. Խորհուրդը քննարկման արդյունքում տալիս է պահպանական ցուցակի չափո​րոշիչներին մշակութային արժեքի համապատասխանության կամ անհամապատասխանու​թյան մասին եզրակացություն, որը հայտատուի գործի հետ պահպանվում է գործակալու​թյունում: 

9. Հայտով ներկայացված յուրաքանչյուր առարկայի տրվում է առանձին եզրա​կացություն և դրան համապատասխան` նույն ձևի տեղեկանք պահպանական ցուցակում գրանցված լինելու կամ գրանցման ենթակա չլինելու վերաբերյալ (հավելված N 2):

10. Խորհրդի դրական եզրակացության դեպքում գործակալության պետի հանձնա​րարականի  հիման վրա բաժնի պետը մշակութային արժեքը մեկ աշխատանքային օրվա ընթացքում գրանցում է   պահպանական ցուցակում և գրանցումը կատարելուց հետո` եր​կու աշխատանքային օրվա ընթացքում, կազմում է մշակութային արժեքը պահպանական ցուցակում գրանցված լինելու մասին տեղեկանք: Տեղեկանքը և լուսա​նկարը` շրջերեսին արժեքի մասին լրացված  տվյա​լներով, գործակալության պետի ստո​րա​​գրությամբ և վավե​րաց​մամբ հանձնվում է մշա​կութային արժեքի սեփականատիրոջը կամ նրա լիազորած անձին: 

11. Խորհրդի բացասական եզրակացության դեպքում մշակութային արժեքի սեփա​կանատիրոջը երկու աշխատանքային օրվա ընթացքում գործակալության պետի ստորա​գրու​թյամբ և վավերացմամբ տրվում է մշակութային արժեքը պահպանական ցուցակում գրանց​ման ենթակա չլինելու մասին տեղեկանք և լուսանկար` շրջերեսին արժեքի հիմնա​կան տվյալներով:  
12. Մշակութային արժեքի գրանցման տվյալներն են` անվանումը, անունը կամ վերնա​գիրը, ստեղծողը (հեղինակը), ստեղծման ժամանակը, ստեղծման վայրը, նյութը, քա​նակը (բաղկացուցիչ մասերը), չափսերը/քաշը, վիճակը, ծածկագիրը, այլ նշումներ: 

13. Պահպանական ցուցակը կազմվում է թվայնացված տարբերակով` համա​կարգ​չային շտեմարանում: Յուրաքանչյուր մշակութային արժեք գրանց​​վում է հաջորդական համարակալմամբ: 

14. Յուրաքանչյուր տարվա ավարտից հետո համակարգչային շտեմարանում գրանցված ցուցակը տպվում, կարվում և կնքվում է: Ցուցակն առանձին գրքույկով տպա​գրվում է ծառայողական օգտագործման համար:

15. Տեղեկանքը մեկ աշխատանքային օրվա ընթացքում հաշվառվում և գրանցվում է պահպանական ցուցա​կում մշակութային արժեքը գրանցված լինելու կամ գրանցման ենթակա չլինելու մասին  տեղեկանքների գրանցա​մատյանում (հավելված N 5):

16. Հայտերի գրանցամատյանը համարվում է հիմնական հաշվառման փաստաթուղթ, որի էջերը համարակալվում, կարվում և կնքվում են լիազորված պետա​կան մարմնի կնիքով:

17. Տեղեկանքին տրվում է հաջորդական համար: Այն ներառում է հայտի գրանց​ման համարը, տեղեկանքի տրման օրը, ամիսը և տարեթիվը, իսկ նույն հայտով մեկից ավել առար​կաներ ներկայացված լինելու դեպքում` նաև արժեքների հերթական համարը:
18. Տեղեկանքն ստանալիս հայտատուն ստորագրում է գրանցամատյանի համապա​տաս​խան սյունակում:
19. Տեղեկանքի պատռվելու, փչանալու կամ կորստի դեպքերում, սեփականատիրոջ հայտի համաձայն, տրվում է նախկին համարով  նոր տեղեկանք` վերին աջ անկյունում <<Կրկնօ​րի​​նակ>> նշումով: <<Կրկնօրինակ>> տալու փաստն արձանագրվում է նաև  տեղե​կանք​ների գրանցամատյանի համապատասխան սյունակում գրառում կատարելով:
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